Vacature senior financieel administratief medewerker
16-24 uur/week, Velserbroek

Introductie

Wil jij als senior financieel administratief medewerker de business controller ondersteunen met de
gehele planning & Control cyclus? Sluit je dan aan bij het financiéle-team van HZK en solliciteer voor
de functie:

Senior financieel administratief medewerker
16-24 uur per week

De functie: wat ga je doen?

Als senior financieel administratief medewerker assisteer je de controller bij de voorbereiding van de
financiéle rapportages en de accountantscontrole. Je houdt zicht op de voortgang van de periodiek
terugkerende financiéle processen, pakt de daaruit voortvloeiende werkzaamheden op en zorgt voor
een goede follow-up. Daarnaast verzorg je samen met jouw collega de dagelijkse financiéle
administratie. Je monitort hierbij de aansluitingen tussen de inkomsten en uitgaven.

Functie-eisen: welke competenties en werkervaring breng jij mee?

We zoeken iemand die georganiseerd werkt en oog heeft voor detail. Daarnaast heb je affiniteit met
financién en haal je plezier uit het werken met cijfers. Vanwege de gevoelige informatie waarmee je
werkt, moet je een betrouwbaar en integer persoon zijn. Wij zullen voordat je wordt aangenomen
een verklaring omtrent gedrag opvragen.

lemand die:
e Werkervaring heeft in het opstellen van financiéle rapportages;
e Stressbestendig en in staat om deadlines goed te managen;
e Communicatief vaardig en sociaal goed onderlegd;
e Instaat is zelfstandig en in teamverband te werken;
o  MBO+ werk- en denkniveau heeft;
e Affiniteit heeft met de zorg.

Arbeidsvoorwaarden: wat bieden wij?
e Een arbeidsovereenkomst voor een jaar met zicht op een vaste aanstelling;
e Schaal 7 conform CAO Huisartsenzorg. Inschaling is afhankelijk van ervaring en opleiding;
e Pensioen, vakantiedagen, eindejaarsuitkering, PLB, laptop, telefoon en fietsplan conform cao
Huisartsenzorg;
e Mogelijkheid om een deel thuis te werken;
e Een gezellig team in een gedreven organisatie die volop in ontwikkeling is.

Over ons: wie zijn wij?

De HZK is dé ondersteuningsorganisatie voor alle huisartsenpraktijken in Zuid- en Midden-
Kennemerland. Wij ondersteunen ca. 140 huisartsenpraktijken op het gebied van chronische en acute
zorg, ouderenzorg, digitale ontwikkeling, arbeidsmarkt & scholing, de inzet van praktijkmanagers en
nog veel meer. In het gezellige en gedreven team van HZK werken ongeveer 47 collega’s: 28 vanuit
ons kantoor in Velserbroek en 19 praktijkmanagers in de regio. Samen zijn wij HZK en zorgen we voor
verbinding, vakkundigheid en versterking binnen onze regio en daarbuiten.



Afsluiting
Ben je enthousiast over deze functie? Stuur je cv en motivatiebrief naar info@hzk.nl. Heb je vragen?
Neem dan contact op met Monique Kool-Engeringh 06-19680112. We staan je graag te woord!
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